Zakacznik 1

do Zarzadzenia nr 17/2019

Dyrektora Zespotu Szkot

im. Powstancow Wielkopolskich w Brennie
z dnia 11 lutego 2019 r.

1
2

REGULAMIN BIBLIOTEKI SZKOLNEJ
Zespotu Szkét im. Powstancow Wielkopolskich w Brennie

Rozdziat |

Zagadnienia ogolne

. Biblioteka szkolna jest pracownig petnigca role szkolnego centrum informacii.
. Z biblioteki mogg korzystac¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz

rodzice ucznidw uczeszczajgcych do szkoty.

Rozdziat Il

Zadania biblioteki

Do zadan Biblioteki nalezy:

1.

2.

2.

gromadzenie i wypozyczanie oraz udostepnianie ksigzek i innych zrodet
informacji,

gromadzenie i wypozyczanie, udostepnianie oraz przekazywanie uczniom
bezptatnych  podrecznikdw, materiatbw  edukacyjnych i  materiatow
¢wiczeniowych,

tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzgdkowania i wykorzystywania
informacji z réznych zrodet oraz efektywnego postugiwania sie technologig
informacyjna,

rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan uczniéw,

wyrabianie i pogtebianie u uczniéw nawyku czytania i uczenia sie.

Rozdziat Il

Organizacja biblioteki

Nadzor:
Bezposredni nadzér nad pracg biblioteki sprawuje Dyrektor szkoty, ktory:
e zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, kwalifikowang kadre
i Srodki finansowe na dziatalnos$¢ biblioteki,
e zarzadza skontrum zbioréw bibliotecznych, dba o jej protokolarne
przekazanie przy zmianie pracownika.
Lokal:
Lokal biblioteki sktada sie z dwdch pomieszczen: wypozyczalni i czytelni.
a) Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:



e gromadzenie i opracowywanie zbioréw bibliotecznych,
e gromadzenie, przechowywanie oraz wypozyczanie, udostepnianie
I przekazywanie podrecznikéw, materiatdw edukacyjnych i materiatow
¢wiczeniowych,
e Kkorzystanie ze zbiorow bibliotecznych w czytelni oraz wypozyczanie
poza biblioteke,
e Kkorzystanie ze zbioréw multimedialnych i Internetu,
e prowadzenie zaje¢ edukacyjnych.
b) Wyposazenie biblioteki stanowig:
Odpowiednie meble, sprzet biblioteczny oraz urzadzenia komputerowe
i audiowizualne, ktore umozliwiajg zorganizowanie nowoczesnego warsztatu
biblioteczno-informacyjnego umozliwiajgcego realizacje przypisanych bibliotece
zadan.
3. Zbiory:
Do zbioréw bibliotecznych naleza:
e programy, podreczniki szkolne, materialy edukacyjne i materiaty
éwiczeniowe,
e lektury podstawowe i uzupetniajgce do jezyka polskiego i innych
przedmiotow,
wybrane pozycje z literatury pieknej oraz popularnonaukowej i naukowej,
wydawnictwa informacyjne i albumowe,
czasopisma dla miodziezy,
wydania stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej
nauczycieli,
e zbiory multimedialne,
e materiaty regionalne i lokalne.
4. Pracownicy:
a) bibliotekg szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,
b) zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.
5. Czas pracy biblioteki:
e Dbiblioteka jest czynna w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie
z organizacjg roku szkolnego,
e okres udostepniania zostaje odpowiednio skrécony w czasie
przeprowadzania w bibliotece skontrum,
e czas otwarcia biblioteki ustalony jest z Dyrektorem szkoty.
6. Finansowanie wydatkow:
e wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,
e propozycje wydatkbw na uzupetnienie zbioréw zatwierdza Dyrektor
szkoty,
e dziatalnosc biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow i innych
ofiarodawcow.

Rozdziat IV

Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Do zadanh nauczyciela bibliotekarza nalezy:
a) w zakresie pracy pedagogicznej:
e organizowanie dziatalnosci informacyjnej i czytelniczej w szkole,



e wspieranie ucznidw, nauczycieli i rodzicow w organizowaniu
samoksztatcenia z uzyciem réznorodnych zrédet informacii,

e wspieranie ucznibw majgcych trudnosci w nauce poprzez pomoc
w poszukiwaniu informacji potrzebnych do odrabiania zadarn domowych,

e organizowanie zajeC i ekspozycji rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowg
I spotecznag;

b) w zakresie prac organizacyjno-technicznych:

e gromadzenie zbioréw, kierujgc sie zapotrzebowaniem nauczycieli
i uczniow,

e ewidencjonowanie i opracowywanie zbioréw zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

e wypozyczanie i udostepnianie zbiorow bibliotecznych,

e wypozyczanie, udostepnianie i przekazywanie podrecznikéw, materiatdw
edukacyjnych i cwiczeniowych,

e selekcjonowanie zbioréw,

e prowadzenie dokumentac;ji z realizacji zadan biblioteki.

2. Obowigzki nauczyciela bibliotekarza:

a) odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiorow,

b) wspotpracuje z uczniami w zakresie:

e rozbudzania i rozwijania indywidualnych zainteresowan czytelniczych
uczniow,

e pogtebiania i wyrabiania u ucznidow nawyku czytania i samoksztatcenia,

e rozbudzania u ucznibw nawyku szacunku do podrecznikow
i odpowiedzialnosci za ich wspdlne uzytkowanie;

c) wspotpracuje z nauczycielami w zakresie:

e udostepniania programow nauczania, podrecznikow, materiatdw
edukacyjnych i materiatéw ¢éwiczeniowych,

e udostepniania literatury metodycznej, naukowej oraz zbiorow
multimedialnych,

e przekazywania wychowawcom informacji o stanie czytelnictwa uczniéw
oraz sposobie wywigzywania sie z dbania o wspolne podreczniki;

d) wspotpracuje z rodzicami w zakresie:

e Wwyposazenia uczniow w bezptatne podreczniki, materiaty edukacyjne
i éwiczeniowe,

e przekazywania informacji o stanie czytelnictwa ucznidéw oraz sposobie
wywigzywania sie¢ z dbania o wspolne podreczniki,

e przekazywanie informacji z biezgcej dziatalnosci biblioteki;

e) wspotpracuje z pracownikami szkoty, Radg Rodzicow, innymi bibliotekami
oraz instytucjami kulturalno-oswiatowymi w zakresie:

e organizowania lekcji bibliotecznych i innych imprez czytelniczych oraz
wymiany ksigzek, materiatow i zbiorow multimedialnych,

e sporzadzania planu pracy, harmonogramu zaje¢ z edukacji czytelniczo-
medialnej oraz okresowych i rocznych sprawozdan z pracy,

e odbierania i prowadzenia akces;ji prasy,

e prowadzenia miesiecznej, semestralnej oraz rocznej statystyki
wypozyczen, dziennika pracy biblioteki, ksigg inwentarzowych, rejestréw
ubytkowych, ewidencji wypozyczen,

e doskonalenia warsztatu pracy.
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Rozdziat V

Prawa i obowiazki czytelnikow

. Czytelnicy majg prawo do bezptatnego korzystania z ksiegozbioru biblioteki.
. Korzystajgc z biblioteki, zobowigzani sg do dbatosci o wypozyczone ksigzki,

czasopisma, materiaty audiowizualne oraz sprzet i wyposazenie biblioteki.

. Wszelkie uszkodzenia nalezy zgtasza¢ nauczycielowi bibliotekarzowi.
. W bibliotece obowigzuje cisza, zakaz spozywania positkdw i picia napojéw.
. W bibliotece obowigzuje zakaz uzywania telefonow komdrkowych i innych

urzadzen elektronicznych.

. Nauczyciel kohczgcy prace w Zespole Szkdét im. Powstancéw Wielkopolskich

w Brennie jest zobowigzany do zwrotu wszystkich wypozyczonych pozycji.

. Kazdy czytelnik zobowigzany jest do zaznajomienia sie z niniejszym

regulaminem i do bezwzglednego przestrzegania go.

Rozdziat VI

Zasady korzystania z wypozyczalni

. Ksigzki mozna wypozyczac¢ tylko na swoje nazwisko i nie nalezy pozyczac

innym osobom.

. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres 1 miesigca. Termin zwrotu

mozna przediuzy¢ po uzgodnieniu z nauczycielem bibliotekarzem.
W uzasadnionych przypadkach biblioteka moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe
wypozyczen z podaniem terminu ich zwrotu.

. Czytelnik moze prosic¢ o0 zarezerwowanie potrzebnej mu pozycji.
. W stosunku do czytelnikédw przetrzymujgcych ksigzki mogg by¢ zastosowane

kary: nagana wychowawcy Kklasy, praca na rzecz biblioteki, okresowe
wstrzymanie wypozyczenia.

. Czytelnik zobowigzany jest do poszanowania wypozyczonych ksigzek, ochrony

ich przed uszkodzeniem i zanieczyszczeniem.

. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksigzki czytelnik musi zwréci¢ takg

samg albo inng pozycje wskazang przez bibliotekarza o zblizonej warto$ci.

. Wszystkie wypozyczone ksigzki nalezy zwroci¢ do biblioteki szkolnej najpdzniej

na dwa tygodnie przed kohncem roku szkolnego, aby wychowawca mogt
uwzgledni¢ w ocenie z zachowania przestrzeganie regulaminu biblioteki
szkolnej.

. Czytelnik konczgcy edukacje, jak roéwniez w przypadku zmiany szkoty,

zobowigzany jest do pobrania karty obiegowej potwierdzajgcej zwrot materiatéw
bibliotecznych. Karte obiegowg nalezy przekaza¢ do sekretariatu szkoty przed
odebraniem dokumentow.

. Uczniowie, za wyjgtkiem konczgcych szkote, po rozliczeniu sie

z wypozyczonych materiatéw bibliotecznych majg prawo wypozyczy¢ na czas
ferii letnich 5 ksigzek. Wszystkie oddajg we wrzesniu.

Uczniom biorgcym systematycznie udziat w pracach biblioteki mogg by¢
przyznane nagrody na koniec roku szkolnego.

Rozdziat VII



Zasady korzystania z czytelni

. Uczen korzystajgcy z czytelni wpisuje sie do zeszytu odwiedzin.

. Korzystanie z ksiegozbioru podrecznego nalezy zgtasza¢ nauczycielowi

bibliotekarzowi.

3. Z Kksiegozbioru podrecznego uczniowie mogg korzystaC na miejscu.
W uzasadnionych przypadkach nauczyciel bibliotekarz moze udzieli¢ zgody na
wypozyczenie do domu na okres 2 dni.

4. Wszystkich czytelnikow zobowigzuje sie do kulturalnego zachowania,
nieprzeszkadzania innym uzytkownikom czytelni.

5. Czytelnicy ponoszg odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wynikte z ich winy.

N =

Rozdziat VIII

Zasady korzystania z centrum informacji multimedialnej

. Wszyscy uzytkownicy majg obowigzek wpisania sie do zeszytu odwiedzin

w centrum informacji multimedialne;.

. Komputer stuzy jedynie do celéw edukacyjnych (np.: wyszukiwanie informacji

w celu pisania referatdbw, poszerzenia wiedzy przedmiotowej, gromadzenia
informacji do konkurséw, olimpiad przedmiotowych). Uczeh jest zobowigzany
wpisacC do zeszytu imig, nazwisko, klase oraz numer stanowiska komputerowego,
z ktérego bedzie korzystac.

Zabronione jest korzystanie z komputerow w calach zarobkowych, wykonywania
czynnosci naruszajgcych prawa twoércow lub dystrybutorow oprogramowania
i danych.

Mozna korzystacC tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania sie instalowania
innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach
i ustawieniach komputera.

Wiasnych nosnikéw elektronicznych mozna uzywac¢ tylko po zgtoszeniu tego
bibliotekarzowi.

Czas pracy przy stanowisku komputerowym reguluje nauczyciel bibliotekarz.

. Przy stanowisku mogg znajdowac sie maksymalnie dwie osoby pracujgce w ciszy

i niezakiécajgce innym pracy.

Zakonczenie pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zgtosi¢ nauczycielowi
bibliotekarzowi.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputeréw nalezy zgtaszac
natychmiast bibliotekarzowi. Za uszkodzenia lub zawirusowanie komputera
spowodowane umysinie odpowiada uzytkownik ponoszgc koszty naprawy.

10.W przypadku stwierdzenia ztamania obowigzujgcych zasad bibliotekarz ma prawo

do natychmiastowego przerwania pracy uzytkownika.

Rozdziat IX

Postanowienia korncowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia.



